
桃園市大園國小 111學年度災害防救應變組織分工表 

組織 人員 組織職掌 

指揮官 
校長 

劉燕霏 

1.負責指揮、督導、協調。 

2.負責協調及主導各組災害防救運作。 

副指揮

官(發

言人) 

學務主任 

賴升慧 

1.負責統一對外發言。 

2.通報中心受災情形、目前處置狀況等。 

3.協助指揮官督導各組執行防災救護作業與成效考評。 

通報組 

   組長【謝秉翰】 

組員簡義益、陳桂彬 

     謝秉憲、李晉華 

     曾玉蘭、黃小珍 

     彭宇貞 

1.對校內以廣播等方式通知校方人員災害情形，並以電話通報應變

中心以疏散人數、收容地點、災情及學校教職員、學生疏散避難

情形。 

2.負責蒐集、評估、傳播和使用有關於災害、資源與狀況發展的資

訊。 

3.通報各類災害之主管機關，並請求支援。 

4.學生家長之緊急聯繫。 

避難引

導組 

組長【李志強】 

組員葉佩芸、蔡明吉 

     鄭秋娥、郭淑珍、 

     蔡櫻桃、張湄玲、   

     吳孟璇、何美怡 

     張雅惠、楊欣雅、 

     陳虹樺、 

     各班級任導師   

1.分配責任區，協助疏散學校教職員、學生至避難所。 

2.選定一適當地點做為臨時避難地點。 

3.協助登記至避難所人員身分、人數。 

4.設置服務站，提供協助與諮詢。 

5.協助疏散學區週遭受災民眾至避難所，協助登記身分、人數。 

搶救組 

組長【張琼基】 

 組員江東諭、洪崇峯、 

     劉修建、徐森柏、 

     陳正豪、謝長祿、 

     邱澤隆、廖本豐、 

    、工友 

1.受災學校教職員工生之搶救及搜救。 

2.清除障礙物協助逃生。 

3.強制疏散不願避難之學校教職員工生。 

4.視情況需要支援安全防護組、緊急救護組。  

5.如發生火災，指揮成員使用滅火器、消防栓進行初期滅火。 

(安全帽、圓鍬、滅火器、粗棉手套) 

安全防

護組 

組長【蘇志千】 

組員 梁美鳳、王志宏 

     連杰、吳琬琪、   

     林念瑩、甘素蓮、    

     林慧華、陳蕙芬、 

     黃楓雅、郭錦玲、 

     警衛 

1.協助發放生活物資、糧食及飲水。 

2.各項救災物資之造冊、登記、保管及分配。 

3.協助設置警戒標誌及交通管制（校門口由警衛負責）。 

4.維護學校災區及避難場所安全。 

5.確認停班、停課後確實疏散校園內人員。  

6.防救災設施之操作。 

緊急救

護組 

組長【林君穎】 

組員楊欣怡、蔡惠英 

     、潘怡蘋、蕭玲宜 

    、劉珏吟、洪翊書 

    、薛鈺宣、黃宇歆 

1.設立急救站。 

2.基本急救、重傷患就醫護送。 

3.安撫及心理諮商。 

4.平常急救常識宣導。 



 

機動組 
組長【莊滿意】 

組員甘素真、郭憲文 
機動支援各組、活動過程紀錄及攝影。 

 

承辦人 

學務主任 

教務主任 

校長 總務主任 

輔導主任 

 

                               

                                         


